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1. PERSONUPPGIFTSPOLICY

Det dr viktigt for oss att du kan kiinna dig trygg nir du limnar personuppgifter till oss.
Personuppgifter dr all information som kan anvéndas for att direkt eller indirekt identifiera en
enskild fysisk person.

Vi arbetar strukturerat for att behandla personuppgifter pa ett korrekt och lagligt sitt. Vi vidtar
atgérder for att sikerstilla att dina personuppgifter alltid dr skyddade hos oss och att de
behandlingar vi gor sker 1 enlighet med géllande dataskyddsregler. I det hir avsnittet beskriver vi
Overgripande om foretagets rutiner for hanteringen av personuppgifter.

1.1. Roller och ansvar

1.1.1. Personuppgiftsansvarig
AD-Plast i Anderstorp Aktiebolag (org. nr 556062-5443) édr personuppgiftsansvarig for
behandlingen av dina personuppgifter.

1.1.2. Vem kontaktar jag vid fragor och nér jag vill utéva mina réttigheter?

Fragor/rittigheter

Om du har nagra fragor om vér behandling av dina personuppgifter dr du vilkommen att kontakta
0sS.

e-post: info@ad-plast.se

Telefon: 0371-58 71 00

Klagomal
Om du inte dr n6jd med det svar du har fétt har du ritt att Iimna klagomal till
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY). www.imy.se

1.2. Principer for var personuppgiftsbehandling

Vi ska vara ansvarsfulla i var hantering av personuppgifter, oavsett om det giller anstéllda, kunder,
leverantorer eller andra samarbetspartners. Fragor som pa olika sitt beroér behandling av
personuppgifter finns i alla delar av var verksamhet och vi uppmuntrar dérfor till att samtliga
motesagendor innehéller personuppgiftsbehandling som en avstimningspunkt.

Uppgifterna ska behandlas pa ett lagligt, korrekt och Gppet sitt i forhallande till den registrerade. Vi
ska vara transparanta om vilka uppgifter vi hanterar och se till att de personer som pa olika sétt finns
registrerade hos oss kan gora sina rittigheter gillande pa ett effektivt sétt.

Insamling av personuppgifter far endast ske for sirskilda, uttryckligt angivna, och beréttigade
andamal och vi ska bara samla in uppgifter som behovs for detta andamal. Vi arbetar aktivt med att
begrinsa lagringen genom att gallra i enlighet med var gallringspolicy och nir det &dr lampligt
genom automatisk gallring. Vi ska med rimliga atgérder se till att uppgifterna ar korrekta.

For att kunna sikerstilla och visa att vi lever upp till lagstiftningens krav har vi upprittat
dokumentation som beskriver vart dataskyddsarbete.



1.3. I'T-sdkerhet

1.3.1. Riskbedomning

Vi ska fortlopande gora en riskbeddmning av den behandling av personuppgifter som vi genomfor.
Vi ska vidta tekniska och organisatoriska atgérder for att uppna en sikerhetsniva som ar lamplig i
forhallande till risken. Riskanalys och beslut om atgérder ska dokumenteras.

1.3.2. Konsekvensbeddmning

Om en behandling av personuppgifter, sirskilt med anvéndning av ny teknik och med beaktande av
dess art, omfattning, sammanhang och dndamal, sannolikt leder till en hog risk for fysiska personers
rittigheter och friheter ska vi enligt Dataskyddsforordningen fore behandlingen utféra en
bedomning av den planerade behandlingens konsekvenser for skyddet av personuppgifter:
Konsekvensbedomning eller DPIA (Data Protection Impact Assessment).

Aven for behandlingar som inte kriiver en konsekvensbedémning ska vi, nir det ir limpligt,
genomfora en forenklad riskanalys. Analysen blir ett underlag for valet av tekniska och
organisatoriska sikerhetsatgirder.

1.3.3. Inbyggt dataskydd och dataskydd som standard

Vi ska proaktivt utviardera mojligheterna att genomfora tekniska atgérder, sdsom till exempel
pseudonymisering och uppgiftsminimering for att effektivt leva upp till kraven i GDPR och skydda
den registrerades rittigheter.

Vi ska dven genomfora lampliga tekniska och organisatoriska atgérder for att, i standardfallet,
sikerstilla att endast personuppgifter som ér nédvéndiga for varje specifikt andamal med
behandlingen behandlas.

1.3.4. Behorigheter

Det ska finnas skriftliga behorighetsinstruktioner for samtliga I'T-system som innehaller
personuppgifter. Grundprincipen &r att behorigheter ska tilldelas sa att endast de personer som
behover tillgang till personuppgifterna har atkomst. Beroende pa uppgifternas kinslighet kan
behorigheterna vara snivare eller vidare och det paverkar dven vart behov av att kontrollera att
behorigheterna efterlevs och ér korrekta.

1.3.5. Upphandling av IT-tjanster
Nir vi upphandlar IT-tjanster, saisom programvara eller drift och support, ska vi férst genomfora en
risk- och sarbarhetsanalys och dérefter vélja 16sning eller leverantor utifran utfallet.

Vid anlitande av personuppgiftsbitrdden ska vi endast anlita den som ger tillrickliga garantier om
att genomfora ldmpliga tekniska och organisatoriska atgérder pa ett sddant sitt att behandlingen
uppfyller kraven i lagen och sékerstéller att den registrerades réttigheter skyddas. De dverviganden
som gors, inklusive dokumentation av sidkerhetsniva, ska dokumenteras. Vidare ska vi teckna ett
personuppgiftsbitradesavtal med samtliga personuppgiftsbitriden.

Tredje land

Vi undviker om mojligt 6verforing av personuppgifter till tredje land (utanfor EU/EES), men nér
det bedoms lampligt eller nodvindigt far detta endast ske efter att tillrdckliga sikerhetsatgirder har
vidtagits och dokumenterats.

1.3.6. Incidenthantering

Alla sdkerhetsincidenter ska dokumenteras i en incidenthanteringslogg med uppgift om
omstidndigheterna kring personuppgiftsincidenten, dess effekter och de korrigerande atgérder som
vidtagits. Med sédkerhetsincident avses en hindelse som leder till oavsiktlig eller olaglig forstoring,
forlust eller dndring eller till obehorigt rGjande av eller obehorig atkomst till de personuppgifter som
overforts, lagrats eller pd annat sitt behandlats.



Nir lagen sa foreskriver ska incidenter anméilas till Integritetsskyddsmyndigheten och de
registrerade som drabbats av incidenten informeras.

1.3.7. IT-policy och I'T-sidkerhetspolicy
Vi har antagit en IT-policy och en Informationssékerhetspolicy dir vara anstilldas och foretagets
forhallningssitt till IT-miljon regleras mer i detalj.

1.4. Register over behandling
Vi for ett register Over vara personuppgiftsbehandlingar for vilka vi dr personuppgiftsansvarig.

1.5. Utbildning

Vara anstillda ska fa relevant information och utbildning om behandling av personuppgifter i
enlighet med separat arsplan for utbildning. Vid behov ges fordjupad eller riktad utbildning till dem
som hanterar kénsliga uppgifter. Deltagandet i utbildningar ska dokumenteras.

1.6. Uppfoljning och intern revision

Efterlevnaden av denna policy ska kontrolleras i enlighet med foretagets kvalitetsrevision. Vi ska
16pande utvirdera om vart dataskyddsarbete lever upp till lagstiftningens krav och genomfora
fordndringar nér det &r pakallat.

2. INFORMATION TILL REGISTRERADE

Vi behandlar de personuppgifter som ldmnas till oss, till exempel 1 samband med att ett kundavtal
skrivs eller genom att personer kontaktar oss, genom ett kontaktformulér, en anmailan pa var
webbplats eller om nagon anvinder vara digitala kanaler. I det hér avsnittet informerar vi om hur vi
behandlar dina personuppgifter.

Informationen dr uppdelat i olika kategorier sa att du ldttare ska hitta vad som géller dig. Om du dr
anstilld hos AD-plast hittar du motsvarande information pa vart intrant.

2.1. Kontaktpersoner hos kunder

Andama3l med behandlingen och rittslig grund

Om du &r kontaktperson och anstélld hos nadgon av vara kunder kommer dina personuppgifter att
behandlas i den man det dr nodvindigt for att kontakta kunden, administrera kundférhéallandet och
for att AD-plast ska kunna uppfylla sina ataganden gentemot kunden. Behandlingen grundas pa AD-
plasts berittigade intresse av att kunna leva upp till det avtal eller det kundférhallande som uppstar
vid exempelvis en bestillning som kunden gor hos oss. Vi kommer ocksa att behandla dina
personuppgifter om det behovs for att marknadsfora vara tjanster till kunden med stod av en
intresseavvigning.

Mottagare av personuppgifter

Uppgifterna kan komma att limnas ut till myndigheter i enlighet med vad som foreskrivs i lag, till
eventuella samarbetspartners som levererar stodtjédnster till foretaget, bland annat marknadsforing,
ekonomi och IT-tjanster och pa det sitt och i den omfattning som krévs for att AD-plast ska kunna
fullfolja sina ataganden gentemot var kund.

Overféringar till tredje land

AD-plast strivar efter att inte Overfora uppgifter till ett land eller bolag placerat utanfor EU/EES.
Om det dnda skulle uppsta ett behov av en sadan dverforing kommer vi vidta lampliga
skyddsétgérder for att pa bista sétt skydda dina personuppgifter.



Lagring och gallring

Dina personuppgifter sparas sa linge kundforhallandet kvarstar och dérefter den tid som krivs eller
ar tillaten enligt vid var tid géllande lagstiftning och praxis. Om dina personuppgifter finns som
referens i fakturaunderlag kommer de att bevaras i sju ar enligt bokforingslagen. Om du avslutar din
anstéllning hos var kund kommer vi att radera dina personuppgifter nér vi far information om det
fran dig eller din arbetsgivare.

Dina rittigheter
Som registrerad har du vissa rittigheter. Dessa framgar under avsnitt 3.

2.2. Kontaktpersoner hos leverantorer

Andama3l med behandlingen och rittslig grund

Om du dr kontaktperson och anstilld hos ndgon av vara leverantérer kommer dina personuppgifter
att behandlas i den man det dr nodvindigt for att kontakta leverantdren, administrera
leverantorsforhallandet och for att AD-plast ska kunna uppfylla sina ataganden gentemot
leverantoren. Behandlingen grundas pa vart berittigade intresse av att kunna leva upp till det avtal
eller det leverantorsforhallande som uppstér vid exempelvis en bestéllning som AD-plast gor hos
leverantoren.

Mottagare av personuppgifter

Uppgifterna kan komma att limnas ut till myndigheter 1 enlighet med vad som foreskrivs 1 lag, till
eventuella samarbetspartners som levererar stodtjanster till oss, sasom IT-tjdnster och pa det sitt och
i den omfattning som kravs for att vi ska kunna fullfélja vara ataganden gentemot dig som
registrerad.

Overforingar till tredje land

AD-plast strivar efter att inte dverfora uppgifter till ett land eller bolag placerat utanfor EU/EES.
Om det dnda skulle uppsta ett behov av en sadan overforing kommer vi vidta ldmpliga
skyddsatgérder for att pa bista sitt skydda dina personuppgifter.

Lagring och gallring

Dina personuppgifter sparas sa lange leverantorsforhdllandet kvarstar och dérefter den tid som krivs
eller r tillaten enligt vid var tid géllande lagstiftning och praxis. Om dina personuppgifter finns
som referens i fakturaunderlag kommer de att bevaras i sju ar enligt bokforingslagen. Om du
avslutar din anstdllning hos vér leverantor kommer vi att radera dina personuppgifter nér vi far
information om det fran dig eller din arbetsgivare.

Dina rittigheter
Som registrerad har du vissa rittigheter. Dessa framgar under avsnitt 3.

2.3 Kandidater (rekrytering)
Vi annonserar om vara lediga tjanster i dagspress, LinkedIn, Facebook och pa var webbplats. Om du
soker jobb hos AD-plast kommer vi att behandla dina personuppgifter.

Andamal med behandlingen och riittslig grund

Om du soker jobb hos AD-plast kommer vi att behandla dina personuppgifter i den omfattning som
krivs for den aktuella rekryteringsprocessen.

Vi ser girna att den information som du ldmnar till oss &r saklig och att du undviker att lamna
uppgifter om dig som ir integritetskénsliga och som inte &r relevant for den aktuella anstéllningen.



Vi kommer att behandla dina personuppgifter med stod av berdttigat intresse. Behandlingen
omfattar det underlag du skickar till oss, uppgifter fran referenspersoner, samt eventuella
arbetsprover och tester.

Mottagare av personuppgifter

Uppgifterna kan komma att limnas ut till eventuella samarbetspartners som levererar stodtjanster
till foretaget, sasom IT-tjanster och pa det sitt och i den omfattning som krivs for att AD-plast ska
kunna fullf6lja sina ataganden gentemot dig som kandidat. Beroende pa typ av tjanst kan dina
personuppgifter komma att delas med rekryteringsforetag som anlitats av oss.

Overféringar till tredje land

AD-plast strivar efter att inte Overfora uppgifter till ett land eller bolag placerat utanfor EU/EES.
Om det dnda skulle uppsta ett behov av en sadan dverforing kommer vi vidta lampliga
skyddsétgérder for att pa bista sétt skydda dina personuppgifter.

Lagring och gallring

Dina personuppgifter sparas sa linge rekryteringen pagar och om du inte far anstéllningen bevars
din ansokan i 2 ar med hénvisning till diskrimineringslagens preskriptionstid.

Om du har skickat in en spontanansdkan bevarar vi din ansokan under 3 manader innan vi raderar
den.

Om dina personuppgifter finns i fakturaunderlag kommer de att bevaras i var bokforing sju ar enligt
bokforingslagen.

Dina rittigheter
Som registrerad har du vissa rittigheter. Dessa framgar under avsnitt 3.

2.4 Besokare till var webbplats

AD-plast kan komma att behandla dina personuppgifter om du besoker var webbplats. AD-plasts
webbplats anvinder kakor (cookies) som &r sma textfiler som samlar olika typer av information om
hur du som besokare anvénder var webbplats. Om och i sé fall vilka personuppgifter vi behandlar
om dig beror dels pa vilka instéllningar du har i din egen webblidsare dels pa vilka instidllningar du
gjort nédr du landade pa var webbplats.

Du kan ldsa om vilka kakor vi anvénder och hur vi anvénder dem i var Coockiepolicy som finns pa
webbsidan.

2.5 Besokare till véra sociala mediekanaler

AD-plast dr personuppgiftsansvarig for de personuppgifter vi publicerar i vara sociala mediekanaler
LinkedIn och Facebook. AD-plast har ett ansvar for att inte oldmpliga eller krankande inldgg
publiceras i vara kanaler. Vi kommer i sd fall att ta bort sadana inldgg omgaende.

Andamal med behandlingen och riittslig grund

Andamaélet med véra kanaler r att sprida information om vér verksamhet och véra tjinster till
befintliga kunder och till potentiella nya kunder. Om du interagerar med nagon av vara sociala
mediekanaler kan vi utifran en intresseavvigning anvéinda dessa for att kontakta det foretag eller
organisation du foretrdder och informera om vara tjénster.

Mottagare av personuppgifter
Uppgifterna kan komma att lamnas ut till samarbetspartners som pa uppdrag av oss levererar
stodtjanster till foretaget, sasom marknadsforingstjédnster.

Overforingar till tredje land
AD-plast strivar efter att inte dverfora uppgifter till ett land eller bolag placerat utanfor EU/EES.



Om det @nda skulle uppsta ett behov av en sadan overforing kommer vi vidta lampliga
skyddsatgérder for att pa bista sitt skydda dina personuppgifter.

Lagring och gallring

Dina personuppgifter som du lamnar i form av interaktioner eller kommentarer dér det framgar att
du som individ &dr avsidndare kommer att bevaras tills vidare eller tills det att du sjélv tar bort
interaktionen eller kommentaren. O6nskade kommentarer kommer vi 1 férekommande fall att ta
bort I6pande.

Dina rittigheter

Som registrerad har du vissa rittigheter. Dessa framgar under avsnitt 3.

2.6 Deltagare pa vara utbildningar, webinar & arrangemang
Nar du deltar i vara utbildningar, webinars eller andra arrangemang kommer vi att behandla dina
personuppgifter som du ldmnar till 1 oss 1 samband med anmélan.

Andama3l med behandlingen och rittslig grund

Andamalet med behandlingen ir att tillhandahalla utbildning, sprida information eller pa annat sétt
interagera med anstillda hos vara befintliga eller blivande kunder och leverantorer. Vi stoder oss pa
den rittsliga grunden berittigat intresse.

Mottagare av personuppgifter
Uppgifterna kan komma att limnas ut till samarbetspartners som levererar stodtjénster till oss
framfor allt ekonomi-, I'T- och marknadsforingstjinster.

Overforingar till tredje land

AD-plast stridvar efter att inte Overfora uppgifter till ett land eller bolag placerat utanfér EU/EES.
Om det @nda skulle uppsta ett behov av en sadan overforing kommer vi vidta lampliga
skyddsatgérder for att pa bista sitt skydda dina personuppgifter.

Lagring och gallring

Vi kommer att spara dina personuppgifter under 6 manader efter avslutat evenemang.

Om dina personuppgifter finns i fakturaunderlag kommer de att bevaras i var bokforing sju ar enligt
bokfdringslagen.

Dina rittigheter
Som registrerad har du vissa rittigheter. Dessa framgar under avsnitt 3.

2.7 Externa konsulter

Andama3l med behandlingen och rittslig grund

AD-plast kommer att behandla dina personuppgifter for att hantera konsultforhallandet. Det innebir
att vi behandlar dina personuppgifter for att vid behov ge dig tillgang till AD-plasts [T-system och
till vara lokaler. Vi kan kontrollera loggar fran IT-system och inpasseringssystem i enlighet med var
informationssékerhetspolicy.

Behandlingen grundas antingen pa foretagets berittigade intresse av att kunna leva upp till det avtal
som &r upprittat mellan AD-plast och din arbetsgivare eller pa det konsultavtal som &r upprittat
mellan AD-plast och dig.

Mottagare av personuppgifter

Uppgifterna kan komma att limnas ut till myndigheter i enlighet med vad som foreskrivs i lag, till
eventuella samarbetspartners som levererar stodtjinster till foretaget till exempel ekonomi och I'T-
tjanster och pa det sitt och i den omfattning som krévs for att vi ska kunna fullf6lja véra ataganden
gentemot vart konsultforhallande.



Overféringar till tredje land

AD-plast strivar efter att inte dverfora uppgifter till ett land eller bolag placerat utanfor EU/EES.
Om det dnda skulle uppsta ett behov av en sadan overforing kommer vi vidta ldmpliga
skyddsatgérder for att pa bista sitt skydda dina personuppgifter.

Lagring och gallring

Dina personuppgifter sparas sa lange konsultforhdllandet kvarstar och dérefter den tid som krivs
eller r tillaten enligt vid var tid géllande lagstiftning och praxis.

Dina personuppgifter kan ocksa inga i projektdokumentation som kommer att bevaras under
projekttiden och direfter den tid som krévs eller dr tillaten enligt vid var tid géllande lagstiftning
och praxis.

Dina personuppgifter som finns i fakturaunderlag kommer att bevaras i sju ar enligt
bokfdringslagen.

Dina rittigheter
Som registrerad har du vissa rittigheter. Dessa framgar under avsnitt 3.

2.8 Kamerabevakning — besokare i vara fastigheter

Andamal med behandlingen och riittslig grund

AD-plast bevakar sina fastigheter med kamera med stdd av en intresseavvigning, dér vi bedomer att
vart intresse av att skydda vara fastigheter fran inbrott och skadegorelse viger tyngre dn det intrang
i den registrerades integritet bevakningen innebér. Syftet med foretagets digitala kamerabevakning
dr att avvérja inbrott, stdlder samt sabotage.

I produktionslokalerna finns kamerabevakning for &ndamalet att uppticka och forhindra
produktionsavbrott och behandlingen sker med stdd av en intresseavvigning.
Produktionsbevakningen &r avgrinsad pa ett sitt som gor att anstédlldas uppgifter behandlas i
minimal utstrickning.

Mottagare av personuppgifter
Endast behorig inom bolaget har tillgang till materialet. Vid misstanke om brott kommer vi att
anméla héndelsen och dela det inspelade materialet med Polismyndigheten.

Overféringar till tredje land
Det sker ingen Overforing av personuppgifter till tredje land.

Lagring och gallring
Vi lagrar inspelat material i 3 dagar.

Dina rittigheter
Som registrerad har du vissa rittigheter. Dessa framgar under avsnitt 3.

3.DINA RATTIGHETER
Som registrerad har du vissa rittigheter. Réttigheterna utgér fran dataskyddsforordningen och de
framgar nedan. Nér du vill utnyttja dina réttigheter dr du vilkommen att kontakta oss.

Svar fran oss inom en ménad

Nir du utnyttjar dina rittigheter ar var utgangspunkt att folja din begéran och éaterkoppla till dig
senast inom en manad fran det att du kontaktat oss. Vi kommer alltid att besvara din begéran
skriftligen.

Generella undantag fran rittigheten
Beroende pa vilken laglig grund vi stodjer var behandling pa och @ndamalet med behandlingen kan



det finnas undantag eller begrinsningar till din mgjlighet att utdva dina rittigheter.

Om begiran dr uppenbart orimlig eller ogrundad, sérskilt med tanke pa om den sker pa ett
aterkommande sitt, far AD-plast antingen ta ut en avgift eller vigra att tillmétesga begidran. AD-
plast ska i sa fall kunna visa att begiran dr uppenbart ogrundad eller orimlig.

3.1. Tillgang till dina personuppgifter, registerutdrag

Du har ritt att begira att fa en bekriftelse fran oss om hur vi behandlar personuppgifter som ror dig,
samt i sadant fall begira tillgang till de personuppgifter som vi behandlar om dig, ett sa kallat
registerutdrag.

Undantag fran rittigheten
Det kan finnas bestdmmelser i annan lagstiftning eller att ett utlimnande av informationen medfor
nackdelar for andra.

3.2. Begira rittelse av felaktiga uppgifter
Du har ritt att begira att fa felaktiga uppgifter rittade om de &r felaktiga. Du har dven rtt att
komplettera med relevanta personuppgifter som saknas hos den personuppgiftsansvariga.

Undantag fran rittigheten
Inga sérskilda undantag.

3.3. Begira att fa sina uppgifter raderade
Du har ritt att begéra att fa dina uppgifter raderade.

Undantag fran rittigheten

Riitten till radering géller inte om behandlingen 4r ndodvéndig for att uppfylla en rittslig forpliktelse
enligt unionsritten eller nationell rétt eller for att vi ska kunna faststélla, gora gillande eller forsvara
rittsliga ansprék till exempel betalningsansprak.

3.4. Begira att behandlingen under vissa omstindigheter begrinsas

Du har ritt att begira att var behandling av dina personuppgifter under vissa omstandigheter
begrinsas.

Mojligheten till begriansning giller om: a) den registrerade bestrider personuppgifternas korrekthet;
b) behandlingen idr olaglig och den registrerade motsitter sig att uppgifterna raderas 1 stéllet begér
en begrdnsning av deras anvédndning; c) den personuppgiftsansvarige behdver inte lingre
uppgifterna men den registrerade behover uppgifterna for att kunna faststilla, gora géllande eller
forsvara rittsliga ansprak; eller d) den registrerade har invint mot behandlingen enligt artikel 21.1
(GDPR) i vénta n pa kontroll av huruvida den personuppgiftsansvariges berittigade skél viger
tyngre dn den registrerades berattigade skil.

3.5. Begira ritten till dataportabilitet

Du har ritt att begira att fa a ut de personuppgifter som ror dig och som du har tillhandahéllit oss i
ett strukturerat, allmént anvint och maskinldsbart format och ha ritt att Gverfora dessa uppgifter till
en annan personuppgiftsansvarig.

Undantag fran rittigheten

Ritten till dataportabilitet giller endast behandlingar som sker med stod av samtycke enligt 6.1(a)
eller 9.1(a) eller med stod av ett avtal som tecknats med dig enligt artikel 6.1(b).

3.6. Begira rittelse av felaktiga uppgifter

Du har ritt att begéra att av den personuppgiftsansvarige utan onodigt drojsmal fa felaktiga
personuppgifter som ror dig rittade. Beroende av dndamalet med behandlingen, har du ocksa ritt att
komplettera ofullstdndiga personuppgifter.



